
 
 
 
 
 

  PANDUAN SUSUNAN BERKAS PENYUMPAHAN 2025 

DIBAGI MENJADI 3 BERKAS DALAM MAP BIRU  

 
Susunan Berkas ke Pengadilan Tinggi Medan 

1. Pas Photo 3x4=2 lembar, 4x6= 1 lembar Tempel di Kertas A4 + CD Softcopy 

2. FC.KTP Legalisir 

3. FC. Akte Kelahiran Legalisir 

4. Ijazah S1 Legalisir 

5. Surat Pernyataan Tidak PNS Asli Bermaterai 

6. Sertifikat UPA Legalisir 

7. Sertifikat PKPA Legalisir 

8. Surat Keterangan Magang Asli bermaterai 

9. Surat Penilaian kantor Magang Asli 

10. Surat Keterangan tidak dipidana dari Pengadilan  Asli  

11. SKCK Asli 

12. Surat Pernyataan Keaslian Dokumen Asli bermaterai  

13. FC Ijazah S2 Legalisir (apabila ada gelar tambahan) 

 

Susunan Berkas DPN PERADI 

1. Formulir Pendaftaran Asli 

2. FC.KTP Legalisir 

3. Bukti Setor Asli 

4. FC Sertifikat UPA  

5. FC Sertifikat PKPA  

6. Ijazah S1 Legalisir 

7. Pas Photo 3x4=3 lembar di Tempel di Kertas A4 

8. FC.Surat Keterangan Magang bermaterai 

9. FC. KTPA Advokat Pendamping 

10. FC. Surat Pernyataan Tidak PNS  

11.  FC.Surat Keterangan tidak dipidana dari Pengadilan sesuai domisili 

12. FC Ijazah S2 Legalisir (apabila ada gelar tambahan) 

 

Susunan Berkas DPC Peradi Medan 

1. FC.Formulir Pendaftaran Asli 

2. FC.KTP Legalisir 

3. FC. Bukti Setor  

4. FC Sertifikat UPA  

5. FC Sertifikat PKPA  

6. FC. Ijazah S1 Legalisir 

7. Pas Photo 3x4=2 lembar di Tempel di Kertas A4 

8. FC.Surat Keterangan Magang bermaterai 

9. FC. KTPA Advokat Pendamping 

10. FC. Surat Pernyataan Tidak PNS  

11.  FC.Surat Keterangan tidak dipidana dari Pengadilan sesuai domisili 

12. FC Ijazah S2 Legalisir (apabila ada gelar tambahan) 

 



Biaya Pendaftaran Pengangkatan & Pengajuan Sumpah/Janji Advokat
Rp. 4.000.000 (empat juta rupiah)

No. Rek. BCA 335 3026 808 a.n. Perhimpunan Advokat Indonesia

FORMULIR PENDAFTARAN
PENGANGKATAN & PENGAJUAN SUMPAH/JANJI ADVOKAT
DI WILAYAH HUKUM PENGADILAN TINGGI _______________________________

(sesuai domisili KTP)

DATA DIRI

Nama Lengkap & Gelar

Nomor Sertifikat UPA _ _ - _ _ _ _ _ /PERADI-PUPA/ ____ / _ _ _ _

Jenis kelamin PL
Lingkari salah satu

IslamAgama
Lingkari salah satu

Kristen Katholik Budha Hindu Kong Hu Chu

Tempat Lahir --Tanggal
Tanggal Bulan Tahun

INFO KONTAK LENGKAP

Alamat Sesuai KTP

Domisili Sesuai KTP Kota

Lingkari salah satu

Kabupaten :

Provinsi Kode Pos

Nomor HP 1

Nomor HP 2

E - mail

Data Magang Calon Advokat

Nama Kantor Advokat

Nama Pimpinan Kantor Advokat NIA

Nama Advokat Pendamping NIA

Advokat Pendamping telah menjadi Advokat sekurang-kurangnya 7 (tujuh) tahun*

Alamat Kantor Advokat

Domisili Kantor Advokat Kota

Lingkari salah satu

Kabupaten :

Provinsi Kode Pos

Telepon Kantor Advokat

PILIHAN KEANGGOTAAN DEWAN PIMPINAN CABANG (DPC) Setiap Advokat wajib mendaftar di DPC 
sesuai dengan Domisili Kantor atau Tempat Tinggal**

Nomor Registrasi
(Diisi oleh Panitia)

DPC Sesuai dengan Domisili KTP

Lingkari salah satu
Kantor

Advokat Nama DPC

URUTAN LAMPIRAN 1 RANGKAP
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.

11.

12.

Formulir Pendaftaran
Asli Bukti Setor
Fc. Kartu Advokat Pendamping
Pasfoto latar merah 4x6 dan 3x4
Fc. KTP
Fc. Ijazah S1 Hukum (asli legalisir)
Fc. Sertikat UPA
Fc. Sertikat PKPA
Asli Surat Keterangan Magang bermeterai
Asli Surat Pernyataan bukan 
PNS/TNI/POLRI/Notaris/Pejabat negara
Surat Keterangan Tidak Pernah 
Diancam Pidana dari Pengadilan Negeri
Dokumen lain yang disyaratkan Pengadilan Tinggi tertentu

PENAMBAHAN GELAR
1. Fc. Ijazah penunjang.

Gelar yang ditambahkan:

________________________
Penambahan gelar dicantumkan apabila belum
tertera di SERTIFIKAT UPA

Pasal 2 Peraturan PERADI No. 1 Tahun 2015 tentang
Pelaksanaan Magang bagi Calon Advokat

Pasal 10 Anggaran Dasar PERADI 

SCAN SELURUH DOKUMEN
UNTUK ARSIP RPIBADI

Daftar DPC PERADI dapat dilihat di  (Informasi Cabang)www.peradi.or.id

Demikian data ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila terdapat 
data yang tidak benar maka saya bersedia dituntut di muka hukum 
serta melepaskan PERADI dari segala tuntutan hukum dan PERADI 
berhak untuk membatalkan Pengangkatan Advokat yang saya ikuti.

___________________, _______________________

(  _______________________________________ )

SEKRETARIAT NASIONAL PERADI
PERADI TOWER, Jl. Jend. Achmad Yani No. 116, Jakarta Timur 13120, T: +62 21 3883 6000, E. info@peradi.or.id, W. www.peradi.or.id 

Gunakan klip
untuk menyatukan

dokumen /
tidak menggunakan

stapless

http://www.peradi.or.id


 

 

_______________________________________________________________________________ 

 

(Tempat dan Tanggal Surat) 

 

Kepada Yth. 

Dewan Pimpinan Nasional 

Perhimpunan Advokat Indonesia 

PERADI Tower, Jl. Jend. Achmad Yani No. 116, 

Matraman, Jakarta Timur 13120 

 

 

SURAT KETERANGAN MAGANG 

 

Dengan hormat, 

Bersama ini kami sampaikan bahwa Saudara/i (nama calon Advokat) lahir di (tempat, 

tanggal lahir) telah melakukan magang di kantor kami terhitung sejak (tanggal mulai 

magang) sampai dengan (tanggal akhir magang). 

 

Surat Keterangan Magang ini kami berikan untuk dipergunakan sebagai salah satu 

pemenuhan persyaratan bagi calon Advokat yang bersangkutan untuk menjadi 

Advokat sesuai dengan Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2003 tentang Advokat. 

 

Demikian keterangan ini diberikan dengan memegang teguh dan berlandaskan 

sumpah/janji Advokat yang pernah diucapkan dan bersedia bertanggungjawab secara 

hukum atas kebenarannya. 

 

Hormat kami, 

(nama Kantor Advokat) 

 

 Pimpinan Kantor Advokat Pendamping 

 

 (Meterai) 

 

 

 (Nama Pimpinan Kantor) (Nama Advokat Pendamping) 

 NIA: ________________ NIA: ________________ 

KOP SURAT KANTOR ADVOKAT 
(Terdapat nama dan alamat Kantor Advokat) 



[Kepala Surat Kantor Advokat Penerima Magang] 

SURAT KETERANGAN PENILAIAN MAGANG 

 

 

No. Variabel Penilaian Rentang 
Nilai 

 

Nilai Angka 
 

1 Kerajinan  
0-10 

 

2 Attitude/Sikap (Sopan Santun, Kejujuran dan Kepatuhan)  
0-10 

 

3 Kehadiran di lokasi magang  

0-10 

 

4 Pelaksanaan dan Tanggung Jawab atas pekerjaan yang dilakukan  

0-10 

 

5 Kemampuan melakukan ide-ide kreatif  
0-20 

 

6 Kemampuan melakukan inisiatif dalam pekerjaan 0-17 
 

 

7 Kemampuan bekerja dalam Tim 0-15 

 

 

8 Kemampuan dalam berkomunikasi dengan relasi kerja  
0-15 

 

9 Kemampuan berdasarkan keahlian bidang 0-10 
 

 

 Nilai total  

100 

 

 

Hormat kami, 

…………. [sebutkan nama kantor] 

 

Pimpinan Kantor Advokat, Advokat Pendamping  

 

 

Nama: ……………………………... Nama: ……………………………... 

NIA: ………………………………. NIA: ………………………………. 
 

Nama :  ……………………………… 

Tempat/tanggal lahir :  ……………………………… 

Jenis kelamin :  ……………………………… 

Agama :  ……………………………… 

Alumni :  ……………………………… 

Alamat :  ……………………………… 

Nomor Telepon/Hp :    .................................... 



(Tempat dan Tanggal Surat) 

 

Kepada Yth. 

Dewan Pimpinan Nasional 

Perhimpunan Advokat Indonesia 

PERADI Tower, Jl. Jend. Achmad Yani No. 116, 

Matraman, Jakarta Timur 13120 

 

 

SURAT PERNYATAAN TIDAK BERSTATUS SEBAGAI 

PEGAWAI NEGERI SIPIL, TNI, POLRI DAN PEJABAT NEGARA 

 

Dengan Hormat, 

 

Dalam rangka memenuhi salah satu persyaratan untuk dapat diangkat menjadi Advokat sesuai 

dengan ketentuan Pasal 3 ayat (1) huruf c Undang-Undang RI No. 18 Tahun 2003 tentang 

Advokat beserta penjelasannya, maka Saya yang bertandatangan di bawah ini: 

 

Nama   : ……………………………………………………………………… 

Tempat/Tanggal Lahir : ……………………………………………………………………… 

No. Identitas KTP : ……………………………………………………………………… 

Alamat Lengkap : ……………………………………………………………………… 

     ……………………………………………………………………… 

Status Pekerjaan : ……………………………………………………………………… 

 

Dengan ini menyatakan yang sebenar-benarnya bahwa Saya tidak berstatus sebagai Pegawai 

Negeri Sipil atau anggota Tentara Nasional Indonesia atau anggota Kepolisian Republik 

Indonesia atau Pejabat Negara. 

 

Apabila di kemudian hari diketahui bahwa isi pernyataan Saya ini tidak benar, maka Saya 

bertanggungjawab terhadap segala akibat yang timbul dan konsekuensinya baik yang bersifat 

pidana, perdata maupun administratif, yaitu diberhentikan sebagai Advokat. 

 

Yang membuat pernyataan, 

 

 
(Meterai) 

 

 

_____(Nama Lengkap)_____ 

(No. Sertifikat UPA) 

 

 

 



SURAT PERNYATAAN KEASLIAN DOKUMEN 
 

 

Saya yang bertanda tangan dibawah ini : 
 

Nama :  ……………………………… 

Tempat/tanggal lahir :  ……………………………… 

Jenis kelamin :  ……………………………… 

Agama :  ……………………………… 

Pendidikan terakhir :  ……………………………… 

Alamat :  ……………………………… 

Nomor Telepon/Hp : .................................... 

Jabatan di Organisasi : .................................... 

 

 

Dengan ini menyatakan bahwa seluruh dokumen yang saya kirimkan atau unggah 

pada Form Pendaftaran Penyumpahan Advokat Pengadilan Tinggi Medan adalah 

dokumen yang sesuai dengan aslinya dan sah menurut hukum. Apabila di 

kemudian hari ditemukan adanya informasi yang tidak sesuai, saya bersedia 

menerima konsekuensinya. 

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan penuh rasa 

tanggung jawab. 

 

 

. ................... , Februari 2024 
 

 

 
(……………………………….) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MATERAI 

10000 
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